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1.0

2.0

3.0

4.0

SZABALYZATA
cél
A szabadlyzat célja, hogy meghatdrozza a NEOEMKI Kft. (tovabbiakban tarsasag)
kozérdekl adatok megismerésére és a kotelez6en kozzéteend6 adatok nyilvanossagra
hozataldra vonatkozé eljaras rendjével kapcsolatos belsé el6irdsokat.

Alkalmazasi teriilet
A szabdlyzat a tdrsasdg minden munkavallaldjara érvényes.
A szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Tarsasag:
= kezelésében |év6 kozérdekl adatok, kozérdekbdél nyilvdnos adatok, valamint
munkavallaléinak koézérdekbdl nyilvdnos adata (tovabbiakban egyitt: kozérdekd
adat) igénylésénél,
= és a tevékenységével kapcsolatos, hataskore és illetékessége szerint kezelésében
allé kozérdekl adatok kozzétételénél.

Hivatkozasok

2011. évi CXIl. torvény az informacids oOnrendelkezési jogrol és az
informdacidszabadsagrol (Info tv.)

305/2005. (XIl. 25.) Korm. rendelet a kézérdek( adatok elektronikus kdzzétételére, az
egységes kdzadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol

18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakrol

4/2013. (1.11.) Korm. rend. az allamhaztartas szamvitelérdl

INT24 Téritési dij szabalyzat

Meghatarozasok

Adatfelelds: az a szervezeti egység vagy személy, amelyet vagy akit jelen szabalyzat
ekként megjelol, vagy a Tarsasdg Ugyvezet6je az adat elGallitasaval vagy
szolgdltatasaval esetileg megbiz.

Altaldnos kézzétételi lista: az Info tv. 1. melléklete szerinti lista a Tarsasag altal
kotelez6en kozzéteendd adatokrol.

Kézérdekii adat: a Tarsasag kezelésében lév6 és tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatdnak ellatdsaval 6sszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala
nem esd, barmilyen mddon vagy formaban rogzitett informaciéd vagy ismeret,
fliggetlenll kezelésének madjatol, 6nalld vagy gyljteményes jellegétdl, igy kiilonbdsen
a hatdskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mlkodést
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szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megkotott szerz6désekre
vonatkozd adat.

Kézérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekd adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozataldt, megismerhetdségét vagy hozzaférhet6vé
tételét torvény kozérdekbdl elrendeli. Az Info tv. értelmében kézérdekbdl nyilvanos
adat a Tarsasag feladat- és hataskorében eljaré személy neve, feladatkére, munkakore,
vezet6i megbizasa, a kozfeladat ellatasaval Osszefliggé egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhet&ségét torvény elGirja. A
kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének
tiszteletben tartdsaval terjeszthet6ek.

Kozérdekbdl nyilvdnos adatként nem mindsil Uzleti titoknak a kozponti és a helyi
Onkormanyzati koltségvetés, illetve az eurdpai uniés tamogatds felhasznaldsaval,
koltségvetést érint6 juttatdssal, kedvezménnyel, az dllami és dnkormanyzati vagyon
kezelésével, birtoklasaval, hasznalataval, hasznositasaval, az azzal valé rendelkezéssel,
annak megterhelésével, az ilyen vagyont érinté barmilyen jog megszerzésével
kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvdnossagra
hozatalat kiilon torvény kozérdekbdl elrendeli.

A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz — igy
kiléndsen a védett ismerethez — valé hozzaférést, amelyek megismerése az Uzleti
tevékenység végzése szempontjabdl aranytalan sérelmet okozna, feltéve, hogy ez nem
akadalyozza meg a kozérdekbdl nyilvdnos adat megismerésének lehetGségét.
Nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhet6vé tétele.
Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilonGsen az érintett neve,
azonosité jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentadlis, gazdasagi, kulturalis
vagy szocidlis azonossagara jellemz6 ismeret —, valamint az adatbdl levonhatd, az
érintettre vonatkozo kdvetkeztetés.

DIO Dokumentacids és informatikai osztaly

FelelGsség

A szabalyzat elkészitéséért, karbantartasaért az adatvédelmi felelGs, mikodtetéséért
az ligyvezetd a felelGs.

Az adatok kozzétételéért az ligyvezets a felelGs.

Kozérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek benytjtasa

A Tarsasagnak lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében lév6 kozérdekl adatot és
kozérdekbdl nyilvanos adatot (jelen pontban a tovdbbiakban egyiittesen: kézérdekdi
adat) erre irdnyuldé igény alapjan barki megismerhesse, kivéve, ha jogszabdly a
korlatozast lehet6vé teszi.

A kozérdekl adat megismerése irant barki széban (személyesen vagy telefonon),
irdsban (levél), elektronikus uton (e-mail) igényt nyudjthat be. Az igényl6 kérheti a a
kozérdek( adatatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvdlaszoldsat, a kozérdekd
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adatatokat tartalmazo iratokba torténé betekintést, a kozérdek( adatatokat
tartalmazoé iratokrol torténé masolatot.

Igények benyujthatok:

Személyesen: a Tarsasag titkarsagan lgyfélfogadasi id6ben (cim a honlapon magadva)
Telefonon: a titkarsag telefonszamadn (a honlapon megadva)

levélben: a tarsasdg potacimén (a honlapon megadva)

e-mail-ben: a kbzponti e-mail cimen ( a honlapon megadva)

A kozérdekd adat irdnti igényeket — barmely formdban érkeztek — papiron rogziteni és
iktatni kell.

A szobeli adatigénylésekrdl az lgyintézs feljegyzést készit, megjeldlve az ligy szamat,
targyat, az igényelt adatokat, valamint az igénylés teljesitésének maodjat, az igényl6
nevét és elérhetGségét.

Ha az ligy természetébdl addddan az azonnali teljesitésre nincs lehetdség, az ligyintézé
ezt a tényt kozli az igényl6vel, és tdjékoztatja az irdsos megkeresés modjardl, majd ezt
a feljegyzésen feltlinteti.

A feljegyzésben foglaltak helyességét az igényl6 alairasaval igazolja.

Ha az adatigénylés elektronikus Uton, de nem az el6z6leg meghatarozott e-mail cimre
érkezik, a Tarsasag minden dolgozdja koteles az igényt erre a cimre tovabbitani.

Ha az adatigénylés nem egyértelm(, a Tarsasag haladéktalanul felhivja az igényl6t az
igény pontositdsara, ez esetben az Ugyintézési hatarid6t a pontositott igény
beérkezésétdl kell szamitani.

A kozérdek(i adat megismerésére irdnyuld igénynek a Tarsasag a beérkezést kovetd 15
napon belil tesz eleget.

Ha az adatigénylés jelent6s terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése az alaptevékenység elldtasahoz sziikséges munkaeréforras
aranytalan mértéku igénybevételével jar, a hataridé meghosszabbithato.

Err6l az igényl6t az igény beérkezését kdvetd 15 napon belil tajékoztatni kell.

Az adatigénylésnek kozérthet6 formaban és — amennyiben ezt a Tarsasag aranytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényl6 altal kivant formaban, illetve mddon kell
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak
kozérthets formaban nem lehet eleget tenni. Nem tagadhatd meg az igény teljesitése
tovabba azért sem, mert a nem magyar anyanyelv(i igényl6 az igényét anyanyelvén
vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.
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Ha a Tarsasag a kért adatot korabban mar elektronikus formdaban nyilvdnossagra hozta,
az igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjel6lésével is.

7.0 Koltségek

Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
madjatdl fliggetlendl az igényl6 masolatot kaphat. A mdsolat kiaddsaval egyidejlileg az
igényl6 meghatarozott koltségtéritést koteles fizetni. A magasabb koltségekkel jard
masolatkérés esetén a varhatd koltségekrdl az igényl6 arajanlatot kap. Az igényl6 a
koltségek ismeretében nyilatkozik arrdl, hogy az igénylést fenntartja-e. A teljesitésre
nyitva allé hatarid6be nem szamit bele a nyilatkozat beszerzésére forditott idd.

8.0 A hozzaférés korlatozasa

A Tarsasag kezelésében lévd kdzérdek(i adatok fészabaly szerint nyilvanosak.
Az adatigénylés teljesitésének megtagadasa, korlatozott megvaldsitasa egyebek
mellett a kdvetkez6kben felsorolt esetekben és mdédon lehetséges:

— A szerzdi jogi védelem alatt allé mU kozérdek( adatként vagy kozérdekbdl nyilvanos
adatként valé megismerésére irdnyuld igényt a szerz6 személyhez fliz6d6 jogainak
védelme érdekében a Tarsasdg az adatigényl6 altal kivant forma és méd helyett — az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hatarid6ben — a mi{ kozérdek(i adatot
vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazd részei megtekintésének lehet6évé
tételével is teljesitheti.

— A Tarsasag feladat- és hataskorébe tartozd dontés meghozataldra irdnyuld eljards
soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétdl
szamitott tiz évig nem nyilvanos.

Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhet6ség
kizdrasdhoz f(iz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével — a Tarsasag ligyvezetdje
engedélyezheti.

— A Tdrsasag az adatigénylésnek nem koteles eleget tenni, ha az igényl6 nem adja meg
nevét, nem természetes személy igényl6 esetén megnevezését, valamint azt az
elérhet6séget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatds
és értesités megadhatd. Az igényld adatai megaddsaval hozzdajarul azok kezeléséhez.

— Az adatigénylésnek a Tarsasag nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben
az azonos igényl6 altal egy éven belll benyujtott, azonos adatkorre iranyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozd adatokban
valtozas nem allt be.
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—Ha a kozérdekU adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

Ha az adatigénylés nem teljesithetd, akkor e tényrél, valamint a megtagadas indokairdl
15 napon beliil értesiteni kell az igényl6t, egyuttal tajékoztatni kell arrdl, hogy a
kozlést6l szamitott 30 napon beliil a birésaghoz fordulhat jogorvoslatért.

A kozérdek( adat iranti igényekr6l a Tarsasag nyilvantartast vezet. Az elutasitott
kérelmekrél és az elutasitasok indokairdl a Tarsasag évben junius 30-ig tdjékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagot.

A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJE

A Tarsasag altal kotelez6en kdzzéteendS adatok korét részben az Info tv., részben
egyéb jogszabalyok hatdrozzak meg. A Tarsasdg a honlapjan az Info tv. 1. melléklete
szerinti altaldnos kozzétételi listdt hoz nyilvanossagra a kezdGlapon jol lathatd
,Kozérdekl adatok” menlipont alatt.

Els6sorban a honlapon torténé nyilvdnossagra hozatallal tesz eleget a Tarsasag az
egyéb jogszabalyok altal meghatarozott kozzétételi kotelezettségeinek.

Az adatszolgaltatas és a kozzététel rendje

Az altalanos kozzétételi kotelezettség teljesitése az Infotv. szerinti altalanos kdzzétételi
lista (Infotv. 1.sz. melléklet) strukturanak megfelel6en valdosul meg, a felel6s6k az
adatokat a mellékletnek megfelel6 bontasban kotelesek szolgaltatni.

Az lgyvezt6 koteles a kozzétett adatok pontossagdt, idGszerliségét és
értelmezhet6ségét a kdzzétételt kovetben is folyamatosan figyelemmel kisérni.
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